Surasinin _5 £
tarixli iclasinin garar
(protokol Ne g )

O9SASNAMOSI

1.Umumi middsalar

1.1.YUksak Tahsil Institutu (bundan sonra - Institut) Azerbaycan Texniki Universitetinin
(bundan sonra - Universitet) torkibinde ali tehsilin magistratura ve doktorantura

saviyyalerinde tadris, tadgigat fealiyyatini koordinasiya edan struktur bélmesidir.
1.2.Institut Universitetin Elmi Surasinin garari ile yaradilir ve lagv edilir.

1.3.Institut "Tehsil hagginda" Azarbaycan Respublikasinin 19 iyun 2009-cu il tarixli 833- 111Q
nomreli ve "Elm hagqinda" Azarbaycan Respublikasinin 14 iyun 2016-ci il tarixli 271- VQ
nomrali Qanunlanini, diger ganunvericilik aktlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin
2019-cu il 11 iyun tarixli 728 némrali Fermani il tasdiq edilmis "Elmi daracslar venimasi
gaydasi haqqinda Osasnama’ni, Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 1 iyul 2010-
cu il tarixli, 129 némrali Qarari ile tesdiq edilmis "Doktoranturalarin yaradilmasi va
doktoranturaya gebul Qaydalari’ni, Azerbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 08 fevral
2017-ci il tarixli 40 némrali Qarar ile tasdiq edilmis "Azarbaycan Respublikasinin ali tahsil
musassisslerinin ve Azerbaycan Milli Elmler Akademiyasinin magistraturalarina gsbul
Qaydalanni, Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 12 may 2010-cu il tarixli 88
nomreli Qarari ile tesdiq edilmis "Magistratura tshsilinin mezmunu, teskili ve "magistr”
deracalarinin verilimasi Qaydalarini”, Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirinin 10.11.1998-
ci il tarixli 742 nomreli smri ile tesdiq edilmis "Magistrlik dissertasiyasinin mudafiasi tglin
ixtisaslasdiriimis Elmi suralar hagginda ©sasnama’ni, Azerbaycan Respublikasi Prezidenti
yaninda Ali Attestasiya Komissiyasinin gerarlarini, amr va sarencamlarini, Azerbaycan
Respublikasi Tahsil Nazirliyinin ali tehsille bagl aidiyyati gararlarini, emr ve serancamlarini,
Azsrbaycan Texniki Universitetinin Nizamnamasini, Universitet rektorunun amr va

serencamlarini, Universitet Elmi surasinin gararlarini ve bu ©sasnamani rahbar tutur.



1.4.Institut 6z vezifelerini yerine yetiran va hiquglarini hayata kegiran zaman Universitetin
fakllts, institut va kafedralari, elmi-tedgiqat laboratoriyalari ve diger struktur béimalari il

qarsiligl slagads fealiyyst gosterir.
2. institutun imumi faaliyyat istiqamatlori ve vazifaleri

2.1.Institut méveud ganunvericilik corgivesinds ali tahsilin magistratura (o ciimladan MBA,
Turk Muhendislik ve Menecerlik Maktobi (TMMM) ve SABAH magistratura programlari) va
doktorantura saviyyslerinds tehsil, tedgigat ve tedris prosesinin taskilini koordinasiya edir.

Institut bu megsadle asagidaki vezifaleri yerina yetirir:

2.1.1.Ali tehsilin magistratura ve doktorantura seviyysleri zre tedris prosesini ve elmi-

tadqiqatt islerinin yerina yetiriimasini taskil etmak;

2.1.2.Ali tehsiin magistratura ve doktorantura saviyyalerinds tehsil alan telebalare elmi

rehbarlerin ve dissertasiya moévzularinin tesdiq edilmasini isini teskil etmak:

2.1.3.Méveud qanunvericilik ¢arcivesinde magistr dissertasiyalarinin hazirlanmasi ve

mudafie olunmasi ile bagl cari isleri teskil etmak;

2.1.4.Magistratura tehsil saviyyssi Uizre elmi-pedaqoji ve elmi-tadqigat tecriibalarinin hayata

kegiriimasi ile bagll prosesleri taskil ve nazarst etmak:
2.1.5.Magistrantlarin ve doktorantlarin harekatliliyi ile baglh proseslori izloemak:

2.1.6.Magistratura saviyyasinds, o cimladan MBA, Tirk Mithandislik ve Menecerlik Maktabi
(TMMM) ve Azsrbaycan Respublikasi Tehsil Nazirliyinin “SABAH Magistratura” programi

cargivesinds méveud emak bazarinin telebleri nezers alinmagla mutexassis yetisdirmak;

2.1.7.AzTU-nun isa gasbul gaydalari ssas géturtimekle, aidiyysti struktur bélimsleri birga

tedris Gglin muallimlerin ise gabulunu taskil etmak:

2.1.8.Magistratura tehsil seviyyasi Uzre tedris programlari, planlari, tadris yiikleri ve diger

zaruri tadris senadlerininin hazirlanmasi isini koordinasiya etmak;

2.1.9.Magistrantlarin, doktorantlarin ssnad gobulunu ve onlarla bagl diger zaruri

sanadlasmae islarini hayata kegirmok:
2.1.10.Mazunlarin geydiyyatini ve onlarla slagslerin qurulmasini temin etmak:

2.1.11.Magistrantlarin AzTU-nun amekdasliq etdiyi misassisslerds tecriibe kecmasi isini

toskil etmak;



2.1.12 . Tadrisin keyfiyyatinin giymatlandiriimasi magsadile AzTU-nun digar struktur bélmaleri
ile birga rubluk, yarimillik ve illik asasda programlarin misllim ve tslebsleri arasinda sorgu

va digar giymatlandirma isleri aparmagq;

2.1.13.Institutun illik hadeflerini ve onlarla bagli fealiyyst planlarini hazirlamag, AzTU
rehbarliyine tesdiq lclin tagdim etmak, habels onlarla slagadar illik icra hesabatlarint AzTU

rahbarliyina teqdim etmak;

2.1.14 Magistratura seaviyyasinds tahsil programlarinin 6lke ve beynalxalg seviyyads

akkreditasiyasini hayata kegirmak;

2.1.15.AzTU-nun resmi internet saytinda ve sosial sebsakse Unvanlarinda miuvafiqg

malumatlarin yerlasdirilmasini va mutamadi yenilanmasini tamin etmak;

2.1.16.Institutun professor-musllim ve magistrant heysti arasinda akademik durtstliytn
tasviqi, akademik mustaqilliyin qorunmasi tgltn tadbirlor gérmak ve plagiarizm hallarina

garsi mibarize aparmaq;
2.1.17.Doktoranturaya ixtisas fenlari Uzra gabul imtahanlarini taskil etmak;

2.1.18.Doktorantlara elmi rehbar ve elmi maslehatcileri teyin etmoak ve dissertasiya

movzularini tesdiqi isini taskil etmak;

2.1.19.Doktorantlarin attestasiyasinin kegirilmasini tagkil etmak;

2.1.20.Dissertasiya isinin hazirlanmasi va ilkin muzakirasi ile bagl taskilati isleri hayata
kecirmak;

2.1.21.Doktorlug imtahanlarinin verilmasi Ug¢ln ixtisaslar Uzre yaradilan komissiyalarin
tarkibinin hazirlanmasi ve imtahanlarin kegirilmasi prosesini taskil etmak.

3. Magistratura tahsil saviyyasinds elmi tadgiqatin teskili iizre institutun vezifslari

3.1. MBA Programi istisna olmagla, digar magistratura programlarinda tahsil alanlar macburi
qaydada dissertasiya isi yazmalidir. Institut magistrantlarin dissertasiya mévzularinin
secimi, elmi rehbarlerin tayin olunmasi, dissertasiya islarinin yazilmasi ve mudafiasi ila bagl

inzibati isleri tamin edir.

3.2.Institut magistrlik dissertasiyalarinin midafiesi Ugln ixtisaslagsmis suralar yaradilmasi,
mudafislerin keciriimasi ve mudafieden sonraki prosedurlar il bagh teskilati isleri hayata

kecirir.



3.3.Institut 3.1 ve 3.2. bandlerinds gosterilmis isleri Azerbaycan Respublikasi Nazirler
Kabinetinin 12 may tarixli, 88 némrali gerari ila tosdig edilmis “Magistratura tehsilinin
mazmunu, teskili ve “magistr” daracalerinin verilmasi Qaydalari”i ssasinda hazirlanmis ve
AzTU-nun Elmi Surasi terafinden tesdiq olunmus “Magistrlik dissertasiyalarinin yerine

yetirimasi liglin metodiki gostaris”s uygun taskil edir.
4. Doktorantura Programlari tizre elmi tadqiqatin teskili lizre institutun vazifalari

4.1.Doktorantura programi doktoranta mustaqil tedgigat aparmaq, elmi problemlari vo
malumatlari genis va shatali tehlil etmek va yeniliklera ¢atmagq tgln lazimi bacariglari temin

edir.

4.2.Doktoranturada tshsil middatinds hazirlanacaq dissertasiya isi, elme yenilik gatirms,
yeni bir elmi metod inkisaf etdirme ve méveud bir metodu yeni bir sahays tetbig etme
teleblarinden an azi birini yerina yetirmalidir ve Azsrbaycan Respublikasinin Prezidenti

yaninda Ali Attestasiya Komissiyasi Reyaset Heyatinin muvafiq qerarlari ile tenzimlenir.

4.3.Institut ¢carcivesinde doktoranturaya gsbul ve dokteranturada tehsilin taskili Azarbaycan
Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2010-cu il 1 iyul tarixli 129 némrali Qaerari ile tesdiq edilmis
"Doktoranturalarin yaradilmasi ve doktoranturaya gebul Qaydalar" ssasinda hayata

kegirilir.

4.4.Institut doktorantlarin ilde bir dafodsn az olmamagq sartile, AzTU-nun Elmi surasi
tersfinden tesdig olunmus "Doktorantlarin attestasiyas| haqqinda ©sasnama"ya uygun

olaraq, attestasiyadan ke¢masini toskil edir.

4.5.Institut doktorantlarin dissertasiya islerinin Azerbaycan Respublikasinin Prezidenti
yaninda Ali Attestasiya Komissiyasi tersfindsn gebul edilmis qaydalara uydun olaraq

hazirlanmasina nazarat edir.

4.6.Institut dissertasiya islarinin ilkin mtzakiralarinin Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin
2019-cu il 11 iyun tarixli 728 némrali Ferman ila tesdiq edilmis "Elmi daraceler verilmasi
gqaydas! haqginda ©sasnama’da ve Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 1 iyul
2010-cu il 129 nomrali gerari ils tosdiq edilmis "Doktoranturalarin yaradilmasi va
doktoranturaya gabul Qaydalari"nin tesdiq edilmesi haqqinda qaydalarda qoyulan tslabler

gozlenilmakle hayata keciriimasina nazarot edir.

4.7 Doktorlug dissertasiyasinin midafiosi Azerbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda

Ali Attestasiya Komissiyasinin 29 oktyabr 2019-cu il tarixli qgarari ile tesdiq edilmis



‘Dissertasiya suralarinin yaradiimasi va fealiyyatinin teskili barade Talimat"a uygun olaraq

hayata kecirilir.
5. institutun hiiquqlan
Institutun 6z vezifelerini yerina yetirmoak uctn asagidaki htuquglari vardir:

5.1.Institutda vezifelerin yerina yetiriimasi ile alagadar Universitetin struktur bélmslarina

sorgular Gnvanlamagq ve onlardan mslumatlari almagq;

5.2.Institutun fealiyyati ile bagli Universitetin basqa struktur bélmalerina icrasi teleb olunan

masalalarla bagli takliflar vermak;

5.3.Institutun funksional faaliyyati ilo bagl aidiyyati struktur bélmaelarinden smakdaslardan,
mutexassislerden ve ya muracist edenlsrden zsruri senadlerin va melumatlarin taqdim

olunmasini talab etmak:

5.4.Institutun fealiyyet sahaslerine aid olan mesalslerle bagli Universitetin Elmi surasina

tekliflor vermak;

5.5. AzTU-nun nezdinde miivafiq ixtisaslar (izre dissertasiya suralarinin yaradilmasi il bagh

Ali Attestasiya Komissiyasina teqdim etmek lciin rektorun adina taklifler hazirlamagq;

5.6.AzTU-nun nezdinde fealiyyat gésteran dissertasiya suralaninin iclaslarinda istirak

etmak;

5.7.Doktorlug dissertasiyasi movzularinin - AMEA-nin  nazdinda faaliyyat gdstersn

alagelendirmae suralarinda qeydiyyata alinmasi isini teskil etmak;

5.8.Institutun fealiyyst istiqamatlarine uygun xarici dévlstlerin tacrilbasini arasdirmaq va bu

sahads fealiyystin tekmillasdiriimasi istiqamstinda tsklifler hazirlamaq:
5.9.Institutun faaliyysti bareda teklifler hazirlamag.
6. institutun faaliyyatinin toskili

6.1.Institutun idarsetma organina Universitetin rektorunun amri ile tesdiq olunmus

asagidakilar daxildir:
6.1.1.Idare Heyati
6.1.2.Direktor

6.1.3.Institut Surasi



6.2.Institutun strukturu ve stat vahidlerinin say! Universitetin rektoru tarafinden tesdiq edilir.
6.3.Instituta Universitetin rektorunun amri ilo tayin olunmus direktor rehbarlik edir.

6.4 Direktor 6z faaliyystini Universitetin rektoru tarafindan tasdig olunmus vezifs talimatina
asasan hayata kecirir va ilds bir defedan az olmamagla AzTU-nun Elmi Surasina hesabat

verir.
6.5.1dars Heyatinin faaliyystinin teskili ve vazifslari:
6.5.1.1dars Heyeti ictimai esaslarla foaliyyst géstarir.

6.5.2.Universitetin strateji inkisaf planina ve elmi-tedgigat ve unnovasiya fealiyysti barads

strateji inkisaf planinana uygun olaraq YTi-nin fealiyyatinin qurulmasini temin edir;

6.5.3.Universitetin elmi-tedgigat fealiyyetinin ssas prioritet tedgiqat mévzularina uygun

dissertasiya mévzularin misyyan olunmasi isini teskil edir;

6.5.4.Aparilan tadgigat islarinin sanaye shamiyyatli olmasi tgln lazimi tedbirler gérmak ve

tetbiqi ti¢tin lazimi tadbirler heyata kecirir:
6.5.5.8mek bazari, senaye miisssissleri ila terefdasliq elagalarini teskil edir;

6.5.6.1dare Heyatinin tarkibi 5 Uzv AzTU-dan, 6 Uzv senaye miiassislorindan olmagla 11

nafardan taskil edilir;

6.5.7.AzTU-dan olan tzvler rektorun amri ils muvafig sahslerin temsilciliyi esasinda teyin

olunur. Onlardan bir nefer Rektorun amri ils idara Heyatinin sadri tayin olunur.

6.5.8. Idare Heyatinin tizvleri 1 (bir) il middeta tayin olunur. Idare heystinin Gzvlsri barada

her il rektorun muvafiq smri verilir.
6.6. Direktor:
6.6.1.Institutun isini teskil edir ve ona rehbarlik edir

6.6.2.09sasnamada nazerde tutulmus vezifalarin yerine yetirilmesine goére birbasa

masuliyyat dasiyir;
6.6.3.Institutun fealiyysti haqqinda dévrii hesabatlar idars Heyatine taqdim edir;

6.6.4.Institutun iscileri arasinda vezifo bolglistnd aparir ve onlarin qarsiligli foaliyyatlarini

temin edir;

6.6.5.institutun emakdaglarinin stimullasdiriimasina dair tskliflari hazirlayir va rahbaerliys

teqdim edir;



6.7. Institutun Surasi

6.7.1. Institut Surasi Universitetin rektorunun smri ila tesdiq edilir ve tarkibi bir qayda olaraq,
institutun direktoru, Universitetin ixtisas kafedralarinin midirlari ve aparici professorlarindan

olmagla 11 nafordan ibarst formalasdirilir;
6.7.2.Institut Surasina sadrliyi direktor hayata kegirir;
6.7.3.Institut Surasi 3 il muddstins formalasdirilir,

6.7 .4.Institut Surasinda koordinasiya ve teskilati islarin apariimasi tgln suranin sadri
(direktor), sadr miavini ve elmi katibden ibarat tarkib muayyen edilir. Sedr muavini ve elmi

katib direktorun teklifi ila surada secilir;
6.7.5.Institut Surasinin mitsmadi olaraq har semestrin avvelinds ve sonunda iclas kecirilir;

6.7 6.Institut Surasi tehsil-tadris, elmi tedqgigat va nasr fealiyyatleri ve bu fealiyyatlarle bagli

isleri, plan, program va tehsil-tedris teqvimini musyyanlesdirir;

6.7.7. Zeruri hallarda lazimi fealiyyatin hayata kegirilmasi tglin miveqqati IS¢i komissiyalarin
yaradilmasi barada rektora teklifler verir, qrup ve komissiyalarin yaradilmasi barads rektora

tekliflar verir:

6.7.8.Magistratura ve doktoranturada tshsilin keyfiyystinin artirlmasi tgiin qisa ve

uzunmuddatli fealiyyst planlar hazirlayir;
6.7.9. Rektorun verdiyi diger vazifalori yerina yetirir.
7. Institutun masuliyyst asaslari

7.1.Institut qanunvericilik normalarinin dlzgin tatbiqi ve salahiyyatleri dairssine aid edilan

islerinin vaxtinda, tam formada toskiline va icrasina géra mesuliyyat dasiyir;

7.2.Institutun direktoru ve amakdaslari 6hdasliklsrine aid olan btiin senadlarin Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericilik aktlarina ve Universitetin Nizamnamasinde nazards tutulmus
muddealara uygun formada hayata kecirilmesins gbre bu Ssasnama ile musyyan edilmis

vazifeler ¢argivasinds soxsan masuliyyat dasiyir.



