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tarixli iclasinin garariile ¢

(protokol Ne 8 )

DISTANT VO QiYABI TOHSIL MORKaZININ
O9SASNAMSSI

1. Umumi miiddealar

1.1. Bu Ssasnama Azarbaycan Texniki Universitetinin (bundan sonra — AzTU) Distant va
Qiyabi Tshsil Merkazinin (bundan sonra —Markaz) fealiyyset istigamatlarini, vezifalarini,
hiquaglarini ve faaliyyatinin teskili gaydalarini misyyan edir.

1.2. Merkez AzTU-nun tehsilin bakalavriat seviyyssinde distant ve qiyabi tehsil formasi tizre
tedris prosesini heyata kegiron, hamginin bakalavr seviyyesi (zre AzTU-nun imtahan
sessiyasini teskil edan struktur béimadir.

1.3. Merkez 6z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin - “Tehsil haqginda” Qanununu ve diger qanunlarini, Azarbaycan
Respublikasinin Nazirler Kabinetinin “Olavs tehsilin mezmunu, teskili ve slave tehsilin har
hansi istigamati Uzrs tehsil almis sexslera muvafiq senadin veriimasi Qaydasi’ni, “Ali tahsil
miessiselarinin bakalavriat ve magistratura saviyyslarinds, esas (baza ali) tibb tehsilinde ve
Azerbaycan Milli EImler Akademiyasinin magistratura seviyyasinde kredit sistemi ils tadrisin
teskili" Qaydalarini, Azerbaycan Respublikasi EIm ve Tahsil Nazirliyinin miivafiq eamr ve
sarancamlarini, Azarbaycan Texniki Universitetinin Nizamnamasini, AzTU rektorunun smr
ve sarancamlarini, AzTU Elmi Surasinin gerarlarini, bu 8sasnamani ve diger miivafig

normativ aktlari rehbar tutur.

2. Markazin faaliyyatinin maqgsadlari
2.1. Markeazin asas faaliyyst istiqamatlari asagidakilardir:
2.1.1. Muoasir tehsil texnologiyalari ve platformalarinin istifadesine ssaslanan distant
tehsilalma formasi Uzre tadris prosesini hayata kegirmak;
2.1.2. Xarici ¢lkalarin ali tehsil musssissleri ile distant ve giyabi tehsil formalari sahasinda
amakdaslig etmak;
2.1.3. Qiyabi tehsilalma formasi tzre tehsilalanlarin istehsalatdan ayrilmadan ehtiyac

duyulan bacariq ve vardigler alde etmalsrine nail olmagq, karyera inkisafina zaruri destayi



temin etmak;

2.1.4. Zsrurat yarandi§i hallarda tadris prosesina AzTU-nun professor musllim heyasti ile
yanas! respublikanin diger universitetlerinin aparici alimlerini, informasiya texnologiyalarin,
informasiya tahlikasizliyin va iqtisadiyyatin ayri-ayri sahalarinin mutexassislarini ve dovlst
organlarinin tecrubali iscilerini calb etmak;

2.1.5. Merkaz Universitetin bakalavr pillesinde tehsil alan talebalarin biliyinin obyektiv
giymatlendiriimasini temin etmak ve bu sahada saffaf mihit yaratmaqdir;

2.1.6. Markazin fealiyyst istigamatleri ile bagh ganunvericiliyin talablarine ve mitaraqqi

tacriibalare asaslanmagla samarali idareetmani temin etmak.

3. Markazin vazifalari
3.1. Markazin asas vazifsleri asagidakilardir:
3.1.1. Informasiya ve kommunikasiya texnologiyalarina asaslanan distant tehsilalma
formasi Uzre tadris prosesini teskil etmak;
3.1.2. Qiyabi tehsilalma formasi lizre tedris prosesini tagkil etmak;
3.1.3. Azerbaycanin diger ali tahsil musssisalarinin talebalarinin AzTU-da tedrisi hayata
kecirilen fenler Uzra kreditler gazana bilmalari Ggln zeruri seraiti yaratmaq;
3.1.4. Markazde keyfiyyatli tadris prosesini temin etmak, tahsilalanlarda ehtiyac duyulan
bacariq ve vardislerin formalasmasina nail ola bilmak tgtin AzTU-nun kafedralari ve muvafiqg
strukturlar il birlikde miintezem olaraq tedris prosesinin mezmununu zanginlasdirmak;
3.1.5.Universtetin ayani va giyabi tahsil formalari Gzra bitun imtahanlari (yazili ve test)
taskil etmak ve onlarin kegiriimasina nazarst etmak;
3.1.6. Imtahan nazaratgilarinin terkibini miayyan etmoek ve Tadris hissasi ile razilasdirmag;
3.1.7. Imtahan varaglerinin ¢ap edilmasini ve dekanliglara taqdim edilmasini temin etmak;
3.1.8. Akademik taqvima uygun olarag imtahan cedvallarini hazirlamagq ve elan etmak;
3.1.9. Uzirli sebsbdaen imtahanlarda istirak etmaysn telebalere yeniden imtahan teskil
edilmasi va naticalari ile alagadar protokol hazirlamagq;
3.1.10. Imtahanlarda daxili nizam-intizam qaydalarini pozan tslabsaler haqqinda
protokollarin faktltelarden yigiimasi ve imatahan nsticalarinin lagvi ile slagedar tegdimat
verilmasi;
3.1.11. Imtahan naticalarinin tehlil edilmesi, hesabatlarin hazirlanmasi ve ndqgsanlarin
aradan qaldiriimasi ile alagadar teklifler hazirlamaq.
3.1.12. Markazin strateji fealiyyat planlarini hazirlamaq, universitetin va markazin tabligi
istigamatinda faaliyyat gostarmak.

3.1.13. Tedrisin taskili zamani yaranan problemlerin aradan galdiriimasina dair zaruri
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tadbirler gérmek;

3.1.14. Merkazin faaliyyati ile bagh mivafig hesabatlar, arayisglar ve mealumatlar hazirlamagq;
3.1.15. Merkazin fealiyysti ile bagl daxil olan sikayetlere baxmaq va mivafig tedbirler
gormak;

3.1.16. Merkazin faaliyystinin ve strukturunun tekmillesdirilmasi ile bagli AzTU rektoruna
tokliflar vermak:

3.1.17. AzTU rektorunun diger tapsiriglarini yerina yetirmak.

4. Markazin asas funksiyalar
4.1.1. Universitetin tedris siyasati vo strategiyasinin merkaz tizre ugurlu tetbiqini tamin edir:
4.1.2. AzZTU-da tahsilin bakalavriat saviyyesinda giyabi tahsil formasinda tedris prosesini
tedris illeri Uzre tesdiglenmis akademik taqvim esasinda ixtisas programlari tedris planlarinin
talablerine uygun olaraq teskil edir, tehsilalanlarin ixtisas programlarina uygun zeruri bilik,
bacariq ve vardislare malik ola bilmaleri Uctin mavafiq seraiti temin edir, tahsilalanlar tadris
prosesi ilo bagl zeruri malumatlarla temin edir:
4.1.3. Kanar ali tehsil miisssisslerinin telabalerinin AzTU-da kreditlor gazanmasi t¢ln bu
talebalerin tadris prosesinin taskilini temin edir:
4.1.4. Imtahan cadvallarini hazirlayaraq fakiltslers teqdim edir;
4.1.5. imtahan nazarateilerini ve onlarin fealiyyet grafikini mtsyyan edir:
4.1.6.Imtahan naticalerinin onlarin kegirildiyi gtindan sonraki 3 giin arzinde universitetin
Elektron tshsil sistemina (KOICA) inteqgrasiya olunmasini temin edir;
4.1.7. Imtahan naticalsrinin tshlil edilmasi va catismazliglarin aradan qaldiriimasini heyata
kegirir;
4.1.8. Universitetin rektoruna kollokvium va imtahanlarin kegiriimesi ile bagl vaxtasiri
melumat ve hesabatlar teqdim edir;
4.1.9. Semestr imtahanlarinin yekunlarina dair elmi-statistik tohlil aparir ve naticaleri
universitetin muvafiq struktur béimslarine catdirir:
4.1.10. imtahanlarin kegirildiyi muddstde muxtslif tadris korpuslarinda mesul saxslor tayin
edir, onlarin fealiyyatini tanzimlayir ve nazarst edir;
4.1.11 Fenler tzre yaradilmis suallar bankinin muvafiq kafedra temsilgilarinin istiraki ile
mutemadi teftisini aparir;
4.1.12. Markszin faaliyyatinin tekmillosdiriimasins dair toklifleri muvafig struktur béimaelarle
razilagdirmagla AzTU rektoruna teqdim edir:
4.1.13. Markazin bu ©sasnamada nazards tutulmus vezifslerini hayata kegirmak tictin digar

funksiyalari yerina yetirir,



5. Markazin hiiquglar
5.1.Markez 6z vezife ve funksiyalarini hayata kegirmek tigiin asagidaki hiiquglara malikdir:
5.1.1. Selahiyystlerine ve fealiyyst istigamstlerine aid olan masalslarin hall edilmasi dgln
Universitetin mlvafiq struktur bolmalarindan ve diger qurumlardan zeruri senadlar, statistik
malumatlar ve sair materiallar alde etmsk ve onlara lazim olan zeruri senadlori va
materiallari mieyyoan olunmus qaydada taqdim etmok:
5.1.2.Professor-musllim heyati terafinden tadris prosesinde muasir talim metodlarindan,
informasiya ve kommunikasiya texnologiyalar vasitelerinden genis istifade edilmasina,
hamginin mihazire ve masgalalarin keyfiyystli apariimasina nazarati temin etmek:
5.1.3. AzTU rektorunun raziligi esasinda merkez tersfinden hoyata kegirilan fealiyystin
takmillesdiriimasi magsadile miitaxassis va ekspertlar calb etmak;
5.1.4. Tadris prosesinds kafedralarin professor-misllim heystinin istifade etdiyi tedris
vasaitleri bazasinin monitoringini heyata kegirimasi magsadi ile aidiyysti struktur bélmays
muracist etmak;
5.1.5. Tadris prosesinin pozulmasi halinda muvafiq gerarlarin gabulu megsadi ile teklifle
rektora muracist etmak;
5.1.6. Imtahanlarin kegirilmasi ilo bagli xtsusi hallarin arasdiriimasi Ucun muveaqgqati
komissiyalar yaratmaq;
5.1.7. Imtahanlarin kegirilmasi qaydalarini pozan bakalavrlar, habele struktur béimalar va
onlarin vazifeli sexsleri terafindan yol verilmis pozuntular ve saxtakarliq hallari ila alaqadar
gerarlar gabul etmak, bu sexslerin masuliyyets cslb ediimeasina dair rektorluga miiraciot
etmak;
5.1.8. Oz selahiyystleri daxilinde miixtslif tadbirler taskil etmak;
51.9. Olkede ve xaricde aparici universitetlorin muvafiq strukturlarinin tecriibesini
6yranmak va tatbig edilmasi istiqgamatinds rektora takliflor vermak:
5.1.10. Merkazin strukturunun yenidan teskili magsadile rektora muracist etmak:
9.1.11. Markazin vezifelerine ve funksiyalarina uygun olarag, bu ®sasnamadan. smr ve

telimatlardan, elece de diger normativ aktlardan irsli galen digar htguglari hayata kegirmak.

6. Markazin isinin taskili
6.1. Merkezin strukturu, stat cedvali ve isgilerin say tarkibi mudirin teklifi esasinda AzTU
rektoru tarsfinden musyyan edilir;
6.2.Markazin strukturuna “Distant tehsil” “Qiyabi tehsil” ve “Qiymatlendirma” gruplan

daxildir



6.3. Merkeze Universitet rektoru tersfinden vezifeys tayin edilen ve vezifaden azad edilon
mudir rehbarlik edir. Merkezin mudiri Markeze hevale olunmus vazifelerin hayata
kegiriimasina soxsan masuliyyst dasiyir ve foaliyystini universitetin Elmi Suras! tersfinden
gabul edilen bu Bsasnamays uygun hayata kecirir:

6.4. Markezin mudiri ¢z fealiyystini Universitetin EImi Surasi terafinden tasdiq edilmis
Osasnamse asasinda hayata kegirir.

6.5. Markazin mudiri:

6.5.1. Markazin faaliyystini taskil edir ve ona rahbarlik edir:

6.5.2. Markez mudirinin muavininin vezife salahiyyatlarini muayyen edir;

6.5.3. Merkezin emskdaslarl arasinda is bolglist aparir, onlarin foealiyyatini alagalendirir,
amak, icra ve xidmat intizamina riayat etmalarina nezarst edir:

6.5.4. Markeaz lizre Universitetin EImi Surasinda muzakire edilmali masslalari muayyan edir
ve bu baradae takliflerini rektorata teqdim edir;

6.5.5. Merkaezin emskdaslari baresinde heveslondirma ve intizam tenbehi tadbirlari
gortlmasi tgln Universitet rehbarliyine tagqdimatlar verir:

6.5.6. Markazin vezifelarini yerine yetirmak Uclin salahiyyetlori daxilinde Universitetin
struktur béimslarinden va digar qurumlarindan zeruri melumat ve sanadleri alir:

6.5.7. Merkazs daxil olan mektub, srize, sikayat ve tekliflore baxiimasini toskil edir;6
6.5.8. Markazin maddi texniki lovazimatla teminatini Universitetin muvafiq struktur bélmaslari
vasitasils taskil edir;

6.5.9. Omakdaslarinin etik davranis gaydalarina smal etmasini temin edir:

6.5.10. Bu ©sasnamays uygun diger salahiyyatleri heyata kegirir.

6.6. Merkez mudirinin Universitetin rektoru terefinden vazifoys toyin edilan ve vezifedan
azad edilen bir muavini vardir.

6.6.1. Markaz mudirinin muavini - markazin mudiri terafinden ona havale edilmis vazifelarin
yerine yetirimasi ve hiiquglarin hayata kegirilmasi tiglin sexsen masuliyyst dasiyir.

6.6.2. Merkezin mudiri obyektiv ve ya vezife funksiyalarini yerine yetirmasi ile slagadar
sebablar tziindan isds olmadigda, onun salahiyyatlarini Merkaz mudirinin miavini heyata
kecirir.

6.7. Markezin diger emekdaslar Universitet rektoru tersfinden samak ganunvericiliyina
uygun olaraq vezifeys tayin ve vezifedan azad edilir.

6.8. Markezin her bir emakdasi vazife telimatlarinda nezerde tutulmus funksiyalarin yerine
yetirimasine sexsan masuliyyet dasiyir.

6.9. Markazin her bir smakdasi ona malum olan ve xidmati sirr toskil eden malumatlarin

muhafize olunmasina goére 6z vazifesine ve salahiyyatlarine uygun masuliyyest dasiyir.
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