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MOTBUAT XiDMATININ

O9SASNAMOSI

1. Umumi miiddsalar
1.1. Bu Osasname Azarbaycan Texniki Universitetinin (bundan sonra —Universitet) Matbuat
Xidmatinin (bundan sonra — Xidmet) fealiyyet istigamatlerini, vezifelerini, hiquglarini va
fealiyystinin teskili qaydalarini mieyysn edir.
1.2. Xidmat Universitetin Elmi surasinin gerarina asasen yaradilir va lagv edilir.
1.3. Xidmetin faaliyyati miivafiq ganunvericilik aktlari, normativ htquqgi senadlar, Universitet Elmi
gurasinin gerarlari va bu 9sasnamays uygun sakilde hayata kegirilir.
1.4. Xidmat 6z vazifslerini yerine yetiran ve htquglarini hayata kegiren zaman Universitetin digar
struktur bélmaleri, hemin béimelare daxil olan qurumlar ve diger struktur vahidlari ila garsiliql

alagads faaliyyst gosterir.

2. Xidmeatin esas vezifalari
Bu Osasname ile miayysn olunmus fealiyyat istiqamatlerine dygun olaraq Xidmetin vezifslori
asagidakilardan ibaretdir:
2.1. Universitetin fealiyysti barade matbuat malumatlandirmag, xsbarloarin hazirlanmasi ve
yayimlanmasini temin etmek:
2.2. Jurnalistler ve media qurumlari ilo sfagsleri gqurmaq, onlara muvafig malumatlari teqgdim
etmok;
2.3. Matbuat konfranslari, tegdimatlar, brifingler ve diger ictimai tadbirlarin teskilini heyata
kecirmeak;
2.4. Universitetin rahberliyinin, nimaysndslarinin motbuatla slagslarini koordinasiya etmak;
2.5. Metbuatla slagedar mesalsler izre Universitetin reyi ve movgeyini musyysnlasdirmak va
ictimaiyyate aciglamagq;

2.6. Matbuatla slagslerde bas vers bilacak mibahisslerin hallinds vasitagilik etmak.



3. Xidmatin hiiquqglan
3. 1. Xidmat Universitetin adindan matbuata ve ictimaiyyste malumat vermak, mivafiq malumatlar
ve bayanatlari yayimlamag huququna malikdir.
3.2. Xidmat mivafiq menbaslerden malumat toplamag va tehlil etmak, hamcinin Universitetin resmi
movgeyini formalasdirmag hiiquguna malikdir.
3.3. Xidmet matbuat organlarindan gslen suallara cavab vermak va Universitetin mévgeyini
duzglin sakilde taqdim etmak salahiyystine malikdir;
3.4. Universitetin media siyasatinin hazirlanmasinda ve tetbiginds istirak etmek hutguguna
malikdir.
3.5. Universitetin taqdim etdiyi xabarlarin ve malumatlarin diizgnliyint tamin etmak huquguna
malikdir;

3.6. Universitetin resmi saytini ve sosial media hesablarini idare etmak hiiququna malikdir.

4. Xidmatin faaliyyat istiqamatlari
4.1 Xidmat Universitet haqqinda ictimaiyyete diizglin ve dagiq malumat verilmasi tglin masuliyyst
dasiyir.
4.2. Xidmet jurnalistlerle slagalari qurur ve saxlayir.
4 3 Xidmat bohran anlarinda vacib rola malikdir. Qurumun imicinin gorunmasi va ictimaiyyatin
dogru mealumatlandiriimasi tUgtn bohran veziyyatinde tez ve semarali kommunikasiya aparir. Bu,
toskilatin mévgeyinin mudafissi ve qarisigliglarin aradan galdirilmasi G¢tin vacibdir.

4.4 Xidmat sosial media hesablarinda universitetin imicini qoruyur.

5. Xidmeatin strukturunun teskili
5.1. Xidmat Universitetin rehbarina birbasa tabe olur.
5.2. Xidmatin rohbari (matbuat katibi) Universitetin media siyasatini mieyyanlasdirir, heyata kegirir
va masuliyyat daslyir.
5.3. Xidmet tarkibinde muvafiq isgiler fealiyyst gosterir.

5.4. Xidmet fealiyyatindeki her bir addim yalniz Universitet rehbarinin raziligi ile hayata kegirilir.

6. Xidmatin masuliyyat asaslari
6.1. Saffafliq: Universitetin fealiyystinin ve gararlarinin ictimaiyyste acigligt.
6.2. Qarozsizlik: Matbuat xidmati obyektiv ve balansl malumat teqdim edir.
6.3. Operativlik: Jurnalistlers lazim olan malumatiarin vaxtinda va diizgiin sekilde veriimasi.
6.4. Etik davranis: Pesekar etik gaydalara riayst etmak.
6.5. Muxtalifiya hérmat: Har bir jurnalistin, media qurumunun hiiquglarina ve maraglarina

hormatle yanasmag.



