ictimaiyyatle alageler sébasinin
OSASNAMOSI

1. Umumi muddealar

1.1. Bu Ssasname Azerbaycan Texniki Universitetinin (AzTU) Ictimaiyyetlo slagsler
sobasinin (S6bs) asas vezifslarini, hUquglarini, fealiyyat istigamatlarini va faaliyyatinin taskili
gaydalarint muayyen edir.

1.2. $Sobs 06z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin "Tahsil hagginda”, “Elm haqqinda”, "Malumat azadligi hagqinda", "Kitlavi
informasiya vasiteleri haqqinda”, "informasiya slde etmek haqqginda", “Informasiya,
informasiyalasdirma ve informasiyanin milhafizesi haqqinda” , “ictimai istirakciliq

haqqinda” ganunlarini va digar qanunlari, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin farman
va sarencamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin gerar ve sarencamlarini,
diger ganunvericilik aktlarini, AzTU-nun Elmi surasinin gararlarini, tehsil, elm va
innovasiyalar, inzibat-igtisadi ve sosial faaliyyet sahalerinde mévcud olan normativ hiquaqi
aktlari, rektorun amr ve serancamlarini, bu ©sasnamani vea mdvcud olan beynalxalq
standartlari rahbar tutur.

1.3. Bu 9sasnama AzTU-nun EImi surasi tersfindan tesdiq edildiyi tarixden quvvaya
minir. @sasnamadae alava va dayisikliklar AzTU-nun EImi surasinin gararina asasan aparilir.
Sobae lagv edildikde bu ©sasnama quivvadan dismuis hesab edilir.

1.4. $Soba 6z vazifalerini yerina yetirarkan va haquglarini hayata kecirarkan AzTU-nun

digar struktur bélmalari ile qarsiligh alagadas faaliyyat gosterir.

2. S6banin faaliyyat istigamatlari
2.1. S6banin faaliyyet istiqamatlari asadidakilardir:
2.1.1. AzZTU-nun kommunikasiya strategiyasinin formalasdiriimasini, KiV-le ve ictimaiyystle
alagelar sahasindas iglarin taskilini, tanzimlenmasini ve takmillagdirilmasini tamin edir;
2.1.2. Reahbarlik tarafinden muayyan edilmig prioritetlors uygun olarag AzTU-nun isguzar
imicinin formalasdiriimasi, inkisaf etdiriimasi ve tablig etdiriimasini temin edir;
2.1.3. Milli ve beynalxalq seviyyads hadef auditoriyasi va ictimai gruplar arasinda AzTU-nun
misbat reputasiyasinin guclendiriimasi istigamatinds faaliyyasti hayata kecirir;
2.1.4. Veb-sayt ve sosial gebeka hesablari da daxil olmagla AzTU-nun markazi
kommunikasiya kanallarinin gundalik fealiyyatini idare edir;



2.1.5. AzTU-nun kontingentina strateji kommunikasiyalar Gzre maslahatlar verir;

2.1.6. Qanunvericilikle mtayyean edilmis digar istigamatlards faaliyyat gosterir.

3. Sobanin asas vazifalori
3.1. $S6ba bu Osasnama ile musayyan edilmisg fealiyyst istigamatlerine uygun olaraq
asagidaki vezifelari yerina yetirir:
3.1.1. AzTU-nun kommunikasiya strategiyasinin formalasdiriimasini va reallasdiriimasini

tamin etmak;

3.1.2. AzTU-nun faaliyyetine aid olan masalelarle bagli resmi mdvgeyini ictimaiyyata
aciglamaq, eyni zamanda hadef auditoriyasi ve ictimai qruplarin AzTU ile bagl
malumatlandiriimasi maqgsadile metbuat konfranslari, brifinglar ve diger tedbirlari teskil

etmak;

3.1.3. AzTU-nun tadris, elmi-tedgiqat, sosial va igtisadi faaliyyatinin daxili media kanallar
ve KiV vasitssils ictimaiyyata catdirilmasini temin etmak;

3.1.4. AzTU tarafinden hayata kecirilon tedbirlords faaliyyat istiqgamatleri tizre istirak etmak
va press-relizlerin hazirlanmasini temin etmak;

3.1.5. Professor-musallim heyastini ve talebaleri strateji kommunikasiya barada
malumatlandirmaq, onlara praktiki maslehatlar vermak, musllimlarin profil sehifslarina va
fakUltelarin sosial sebaka hesablarina nazarati hayata kecirmak;

3.1.6. Otan illerin talaba gsbulu statistikasinin tehlilini aparmaq ve tebligat strategiyasinin
bu naticalera uygun takmillagdiriimasini temin etmak;

3.1.7. Telaba gabulunun artirlmasi maqgsadila tebligat kampaniyasini tagkil va icra etmak;
3.1.8. Muxtalif tayinath tebligat materiallarinin (video carxlar, ilhamverici hekayaler,
fotosessiyalar ve s.) hazirlanmasi ve hadef auditoriyalari arasinda yayilmasini temin etmak;
3.1.9. Mazunlarla AzTU-nun garsiligh alagasini yaxindan izlemak va ugur hekayalarinin
daxili va kanar media kanallarinda isiglandiriimasini tagkil etmak;

3.1.10. Universitetlarin tabligati aparilan digar kenar yerli ve xarici saytlarda AzTU-nun layiqli
va samarali temsil olunmasini temin etmak;

3.1.11. AzTU-nun resmi internet saytinda ve sosial sebake hesablarinda universitetin
maraglarina ve prioritetlaerine xidmat edilmasini temin etmak;

3.1.12. AzTU-nun resmi internet saytinin ve sosial gsebake hesablarinin gindalik operativ
idare edilmasini, sosial sebaka hesablarinin interaktivliyinin ve malumatlarin aktualliginin
nazaratda saxlaniimasini tamin etmak;

3.1.13. Fakiiltalerle six emakdasliq edarak orada bas veran proseslari izlamak, o cimladan

ugurlu layihalerin va tadbirlerin saytlarda va televiziya kanallarinda isiglandirilmasini temin



etmak;

3.1.14. S0bs Uzra daxil olan muracistlera va sordulara qanunvericiliya uydun olaraq
baxilmasini tamin etmak;

3.1.15. AzTU-nun fealiyyati ile alagadar yerli va xarici medianin darc etdiyi va ya yaydidi

informasiyalarin monitoringini aparmag;

3.1.16. Talabalarin sosial faaliyystina ve intellektual saviyyalarinin ytksaldilmasina xidmat
edan yerli va xarici tadbir va talimlarin AzTU-nun muvafig informasiya resurslarinda
isiglandiriimasini tamin etmak;

3.1.17. AzTU-nun faaliyyat istigamatlerine uygun olaraq reklam ve informasiya islarini
hayata kecirmak;

3.1.18. AzTU-da hayata kegirilon resmi ve isglzar gabullarda, gorislards, ezamiyyalarde ve
diger tedbirlards faaliyyet istigamatleri Uzra istirak etmak;

3.1.19. Tabligat kampaniyalarinin semarali kecirilmasi magsadile istirak edacek namizadler
baradae takliflor hazirlamagq;

3.1.20. Fealiyyast istigamatlarine uygun olaraq ganunvericilikle nazards tutulmus diger

vozifeleri yerina yetirmak.

4. Sobanin hiiquglan
4.1. So6baenin vezifelarini yerina yetirmak tgln asagdidaki htiquglari vardir:
4.1.1. AzTU-nun bitun struktur bélmalarine salahiyystleri daxilinde muivafiq gaydada
sorgular invanlamaq ve onlardan muvafig malumatlari (senadlari) teleb etmak;
4.1.2. Fealiyyat istigamatlerine uygun ray vermak, tahlillar ve tmumilesdirmalar aparmaq,
analitik materiallar hazirlamaq, mivafiq saha Uzre tedgigatlar aparmaq, teklifler vermak;
4.1.3. Fealiyystin tekmillagdiriimasi maqgsadile muivafig sahaler Uzre miutexessislorin
hazirlanmasi va ixtisaslarinin artiriimasi tctin taklifler vermak;
4.1.4. Fealiyyst dairesine aid edilmis masalalarle bagh sslahiyyatlari daxilinde AzTU-nu
dovlet organlari, yerli 6zinlidaraetma organlari, hiquqi va fiziki sexsler gargisinda temsil
etmak;
4.1.5. Fealiyyat istigamatloerine uygun olarag ganunvericiliklo nazarde tutulmus diger

haquglar hayata kegirmak.

5. $6banin faaliyyatinin taskili.
5.1. S6baenin strukturu ve emeakdaslarinin sayi sébanin ve mivafig saha Uzre rahbar vazifali

soxsin takliflari @sasinda rektor terafindan miayyan ve tasdiq edilir.



5.2 Sébanin faaliyyatina rektor tarafinden vazifays tayin ve vazifadan azad edilen soxs (s6ba
madiri) rehbaerlik edir. S6ba mudiri sébaya havals olunmus vazifslerin yerina yetiriimasi va
haquglarin hayata kecirilmasi Ugun saxsan masuliyyst dasiyir.

5.3. S6ba mdidiri olmadigda onun salahiyyastlerini misayyan edilmis gaydada sobanin
amakdaslarindan biri ve ya rektor terafinden tayin olunmus digar sexs hayata kegirir.

5.4. $So6benin digar emakdaslari rektor tarefinden vazifaye tayin va vazifadan azad edilir.
5.5. S6bs mudiri:

5.5.1. S6banin fealiyyatini teskil edir va ona rahbarlik edir;

5.5.2. Tabeliyinde olan emekdaslar arasinda is bdlglisu aparir, onlarin faaliyyatini
alagealandirir, amak, icra va xidmat intizamina riayat etmalarina nazarat edir;

5.5.3. AzTU-nun ictimaiyyetle alagsaler ve kommunikasiya strategiyasinda, hamginin
s6banin is planinda ve digar bu kimi senadlerde nazarde tutulmus tadbirlerin vaxtinda ve
keyfiyyatlo icra edilmasina nazaret edir;

5.5.4. S6bs lzre AzTU-nun Elmi surasinda muzakire olunmali masaslalari misyyan edir va
bu baradas takliflarini rehbarliys taqdim edir, s0ba tarafinden bu ©sasnamanin 1.2. bandinds
gosterilan ganunvericilik aktlarinin va teskilati-sarencamverici sanadlarin vaxtinda ve lazimi
seviyyads icrasini teamin edir;

5.5.5. S6banin amakdasglari baresinda havaslandirma va intizam tenbehi tadbirlari gorilmasi
Ucun rahbarliya teqdimatlar verir;

5.5.6. Sobanin vezifelarini yerine yetirmak Ucln sealahiyyatlori daxilinde diger struktur
boélmalardan zaruri malumat ve senadlari alir;

5.5.7. $6bs Uzra daxil olan maktub, arize, sikayat ve tokliflara ganunvericilikds nazarda
tutulmus qaydada baxiimasini teskil edir;

5.5.8. S6badas karglzarliq iglerinin apariimasini ve maxfilik rejimini temin edir;

5.5.9. S6bani tamsil edir.

5.6. Sébanin ameakdaslar bu ©sasnamanin taleblarinin pozulmasina gore Azarbaycan

Respublikasinin ganunvericiliyine mivafiq olaraq masuliyyat dasiyirlar.



