o9moakdaslarin vazifs borclan

Kafedra miidiri

Omok funksiyast:

* tohsilin biitiin formalar1 iizro miihazirslorin, laboratoriya, praktik seminar maggololorinin vo s. togkili va
keg¢irilmasinds kafedra tizvlorina rohbarlik edir;

* yekun attestasiya isloring, tocriibalora, kurs isi vo layihaloring, tolobolorin miistaqil isloring, kurs imtahan vo
mogbullarinin kegirilmasing, tolobolor arasinda torbiyovi islorin toskilinoe rohborlik edir;

* kafedranin professor-miisllim heyatinin dors yiikiiniin bolgiistinii aparir, onun miizakirasi va tasdiqini toskil
edir;

» professor-miiallim heyatinin fordi vo toqvim planlarini tosdiq edir;

» kafedrada tosdiq olunan fonlor {izro miioyyon olunmus qaydada todris programlarinin iglonib hazirlanmasina
rohbarlik edir va onlar1 tosdiq etdirir. Bu proqramlara uygun dorsliklorin todris metodiki va tadris vasaitlorinin
hazirlanmasini tomin edir.

* kafedralararasi olaqolor yaradir;

* tosdiq olunmus plana uygun olaraq professor-miiollim heyotinin vo tolobolorin elmi- todqiqat islori
aparilmasina sorait yaradir, bitmis elmi-todqiqat islorinin miizakirasini kegirir vo onlarin naticalorinin
istehsalata totbiqino nozarot edir;

* professor-miiallim heyati ilo bagh kafedrada seckilari toskil edir;

» kafedrada vakant yerlora vo saathesab isloyanlors togdimat verir;

+ ali moktab rohbarliyinin gondarisi ilo daxil olmus konar todqiqateilarin, eloco do kafedra omokdaslarinin
miidafioyo toqdim etdiyi dissertasiyalarin miizakirasini toskil edir;

* digor kafedralarla, idaro, miiossisa vo toskilatlarla olagolor yaradir;

* ali moktob mozunlari, kafedranin doktorant mozunlari ilo sistematik slagolor yaradilmasini toskil edir;

* kafedra iizvlorinin ixtisasartirmaya (yaxud staj kegmoy9) géndorilmasi tigiin tokliflor verir.

Kafedra miidiri bilmalidir:

* todris va torbiyo, o climlodon ali tohsillo bagl dovlst vo hokumatin qorarlarini, omrlori, gostoriglori;

« ali tohsil vo kafedralarin foaliyyati ilo bagli normativ sonadlori, metodiki tovsiyalori, professor-miiallim
heyaotinin arasinda dors ylikiinii bdlmayi, tadris planlarinin tortibi vo qaydalarini;

* kafedrada todris olunan hor bir fonn {izro programlarin, kafedranin laborant-texniki heyatinin vo professor-
miusllim heyatinin goracayi auditoriyadan konar islorin mozmununu,

» miiollim va tolobalorin toadris vo elmi-todqiqat islorino rohborlik etmok qaydalarini;

* basqa kafedra vo tohsil miiassisolorinin qabaqcil is tocriibasini dyronmayi vo yaymagi, todris prosesindo
tolimin texniki vasitolorindon istifado etmok qaydalarin;

* elmi todqiqatgilara rohborlik etmoyi.

Professor

Omoak funksiyasi:

» tohsilin biitiin formalarinda (ayani, qiyabi, distant) todris planlarina vo programlarina uygun olaraq ixtisaslar
izro mithazirslor aparir, praktik, laborator vo seminar moggololoring rohbarlik edir;

* dosent, bag miiollim, miollim vo assistentlorin, habelo tabeliyindo olan laborant vo texniki heyatin
foaliyyating istigamat verir;

* tacriibalora rohborlik edir;

* tolobolorin kurs va yekun attestasiya, miistoqil islorino rohborlik edir;



* dovlat vo kurs imtahanlarini, habels magbullart gabul edir;

» fordi plana uygun olaraq elmi-todqiqat isini yerino yetirir, digor miiallimlorin elmi islorino, dissertasiyalara
oy verir;

* doktorant, dissertantlara vo magistrantlara, toloba elmi-todqiqat islorino rohborlik edir;

* tolabalarin torbiyasi ilo alagadar tadbirlor goriir;

* dorslik, dors vosaitlori, metodik tovsiyalor yazir, proqramlar tortib edir.

* todqiq etdiyi problemlorls bagli respublika vo xarici 6lkolords kegirilon simpoziumlarda, konfranslarda vo
digor elmi todbirlordo moruzo vo molumatlarla ¢ixiglar edir. Bilmolidir:

* tohsil-torbiys, o climlodon ali tohsil vo elmlo bagli hokumatin va dovlatin qorar, omr va gdstarislorin, ali
tohsillo bagli normativ sonadlori;

* metodik tovsiyolori, todris planlarinin mozmununu, miisllimlorin, laborant-texniki heyotin vozifslorini,
dorslik, dors vosaiti yazmagi, proqram tortib etmoyi, elmi todbirlor (simpoziumlar, konfrans, seminarlar vo s.)
toskil etmayi vo ona rohbarlik etmoyi;

* elm adamlart ilo olago yaratmagi, doktorant vo dissertantlara rohborlik etmoyi.

Dosent

Omoak funksiyasi:

» kafedra iizro ali tohsil ixtisaslarin peso hazirligina aid elmi-metodiki islords istirak edir;

* tohkim olundugu fonn iizrs todris-metodik islorinin planlagdirilmasi, toskili vo nozarotini hoyata kegirir;

* elmi-tadqiqgat planina uygun istigamotlorin biri lizro elmi is yerina yetirilmosinds istirak edir;

* tohkim olundugu fonn iizrs todris proqramu tortib edir, dorslik, dors vasaitlori, metodik tovsiyslor yazir;

* tohkim olundugu fonn iizro todris planina tohsilin biitiin formalarinda uygun olaraq miihazirslor, seminar,
laborator va praktik maggoalalor aparir, biitlin tadris novlari ilo tolim keyfiyyotina nazarati hayata kegirir;

* tohkim olundugu fonn iizro peso (soristonin osaslarl)) vo ilimummodoni (soxsiyyotyonlii olamotlor)
kompetensiyalarin mozmununda istirak edir, moslohatlor, tokliflor verir vo bu kompetensiyalarin
formalagsmasininin monitoringinds istirak edir.

* kafedranin elmi-metodiki komissiyasinin islorinds soxson istirak edir.

* tohkim olundugu fonn iizro kurs islori (layiholori) referat, sorbast vo miistoqil is movzular1 vo planlarini,
metodiki gostorislor hazirlayir bakalavr buraxilis vo magistr dissertasiya islorino rohbarlik edir;

e tohkim olundugu fonn (vo ya fonnlor) iizro toskilati vo todris-metodik tominatin hazirlanmasi,
komplektlogdirilmasi vo nazarati hoyata kegirir;

* tohkim olundugu fonn (va ya fonnlor) iizra todris prosesindo innovativ tolim texnologiyalarin istifads edir;

* tohkim olundugu fonn iizrs cari, dovri vo yekun tolim noticolorinin qiymatlondirmo materiallar1 hazirlayir
tolobalorin elmi-todqiqat islorino onlara rohbarlik edir, talobs elmi- comiyyatinin todbirlorinds istirak edir;

* kafedranin elmi-pedaqoji omokdaslarinin ixtisasartimi, gonc miiollimlorin pedaqoji ustaliq vo peso
vardigloring yiyalonmasi lizro metodik dostok verir.

* tohkim olundugu fonn iizrs tolobolorin miistaqil islorini planlasdirir va toskil edir;

* tohkim olundugu fonn (va ya fonnlar) tizra elektron tohsil resurslar yaradir;

* tohkim olundugu fonn (va ya fonnlor) tizro fonn vo mévzu hoftolori kegirir;

* kafedranin maddi-texniki bazasinin inkisafina dostok verir;

* todris ilinin yekununda fordi vo illik is plani lizro hesabat toqdim edir;

Bilmolidir:

* tohsillo bagli gorar, omr vo gostoriglori;

* normativ sonadlori; todris planlarinin mazmununu;

* tolabalarlo iinsiyyatds olmagi; onlarin psixoloji xiisusiyyatlorini;
* elmi-todqiqat isi aparmagi, eksperimentlor kegirmayi.



Bas miisllim

Omok funksiyast:

« tohsilin biitiin formalarinda (syani, qiyabi, axsam) ixtisasi iizra tadris planlarina va fordi plana uygun olaraq
miihaziro, seminar, laborator vo praktik mosgalolor aparir. Istehsalat tocriibosine rohborlik edir;

* kurs vo buraxilis isloriloring, tolobolorin miistaqil iglorine rohborlik edir;

* toloboalordon kurs imtahanlari, habelo mogbullari1 gobul edir. Elmi-todqiqat isi aparir;

* elmi-tadqiqat iglorine vo dissertasiyalara ray verir.

* toloba elmi-todqiqat islorino rohborlik edir;

* tolobolorin torbiyosi ilo bagli todbirlor goriir va s.

Bilmolidir:

* tohsillo bagl qorar, omr, soroncam vo gostorislori, normativ sonadlori.
* todris planlarint;

* tolobolorla iinsiyyatdo olmagi;

* elmi-tadqiqat isi aparmagi, eksperimentlor kegirmayi.

Miisllim (assistenti)

Omok funksiyast:

* tohsilin biitiin formalari {izre seminar, laborator vo praktik moasgalslor aparir;
* kafedranin todqiq etdiyi problem iizro elmi-todqiqat isi aparir;

* tolobolorin miistaqil igloring istigamat verir.

Bilmolidir:

* tohsil vo torbiya mosalalori ilo bagli hokumatin vo dovlatin forman, gorar, omr vo gostarislorini, tohsil vo
torbiyo ilo bagli normativ sonadlori vo metodik tovsiyalori; ixtisasini; todris etdiyi fonni; tolablorin psixoloji
xuisusiyyatlorini; toloblors fordi yanagmagi.

Tadris loboratoriyasinin miidiri

Omok funksiyasi:

* laborant-texniki heyatlo birlikds laboratoriyalarin todris planina uygun tolim prosesinds dayaniqli, tohliikosiz
vo keyfiyyatli foaliyystini tomin edir;

* laboratoriyalarin lazimi proqram tominati vo texniki vasitolorlo tochiz olunmasina kdmaoklik edir;

* laboratoriya dorslorinds bilavasits istirak edir vo miisllimlore komoklik gostorir;

* laboratoriya islorinin yerina yetirilmasinda tolabalors elmi-pedaqoji istiqamat verir;

* solahiyyaotlor daxilinds kafedranin todris prosesi vo elmi-todqiqat islorine rohborliyin vo kompleks dastoyi
hoyata kegirir;

* kafedranin laboratoriya dorslori vo elmi-tadqiqat islori tizro maddi-texniki bazanin hazirlayir vo miintozom
yoxlayir;

* kafedranin laboratoriyalarinda tohsilalanlarin praktiki todrisin keyfiyyatino vo tamligina nozarstin hoyata
kegirir;



* kafedranin laboratoriyalarinin, alagoli tadris va togkilati sahalorinin zaruri vasitalarls tachiz olunmasini togkil
edir;

* laboratoriya darslari lizra tolimatlar, metodik tdvsiyyalorin vo informasiya tominatinin hazirligina nazarat
edir;

* laboratoriya darslori vo elmi-tadqiqat islorininn yerino yetirilmasi zamani1 proqram-aparat vasitolorinin
hazirligini tomin edir;

* laboratoriya-praktiki dorslorin tadrisi prosesinds amok miihafizasi vo yangin tohliikasizliyi qaydalarina amal
olunmasina nozarat edir;

* yeni laboratoriya todgiqatlarinin vo movcudlarinin tokmillogdirilmasi iizrs iglors rohborlik;

* laboratoriya avadanliglarin illik inventarin hoyata kegiriir;

« avadanliglarin qorunmasinin va geydiyyatinin tomin edir.

Bilmolidir:

» kafedranin is xtisusiyyotlorini;

* biitiin nov darslara avvalcadan hazirliq isleri gdrmayi;

* dors cadvalini tortib etmoyi;

* dors yiikiinii hesablamagt;

* tolobalorlo davranmagi, linsiyyotdo olmagi;

* tolabalore lazimi elmi-metodiki gdstarislor, izahatlar vermayi.

Boyiik laborant

Omok funksiyast:

* kafedranin todris vo elmi islorinin togkilinds yaxindan istirak edir;

* todris mosgoalalorinin gedisi prosesinds fonn miiallimino komok gostarir.
* laboratoriyada kecirilocok darslorin grafikini tonzimloyir;

* kafedranin toskilati todbirlorinds istirak edir.

Bilmolidir:

* islodiyi kafedranin is xilisusiyyatlorini;

* mithaziro, seminar va praktik moaggalolora avvalcadon hazirhq iglori gérmoyi;

* dors coadvalini tortib etmoyi;

* dors yiikiinii hesablamagi;

* tolobolorlo davranmagyi, linsiyystdo olmagi vo onlara lazimi elmi-metodiki gostorislor, izahatlar vermoyi.

Laborant

Omok funksiyasi:

* laboratoriya avadanliginin, cihazlarinin, tolimin texniki vasitolorinin saz halda olmasina calisir, onlarin
vaxtinda olds edilmasi, tomiri {i¢iin sifarig hazirlayir;

* kompiiterlorin diizglin saxlanmasi vo istifado olunmasini tomin edir;

» avadanhglarin, cihazlarin, aparaturalarin, proqram tomintinin laboratoriya islorindo, dorslordo vo
mosgololords istifado olunmasi ligiin hazirlayir, homin avadanliglarin miivafiq tolimatlara vo digor texniki
sonadlora uygunlugunu yoxlayir. Filmotekalarla miintozom olaraq isglizar olago saxlayir. Miiollimlori dors
mosgolasi ligiin lazim olan materiallarla tomin edir;



» miloyyon olunmus formada hesabatlar hazirlayir.

Bilmolidir:

* laboratoriya iglori vo digor dors mosgololorinin kegirilmosi iizro rohbar vo normativ sonadlori, onlardan
istifada edilmasi metodlarini;

* todris avadanliglarindan, tolimin texniki vasitolorindon, cihazlardan istifado olunmasinin movcud
standartlarin1 vo texniki sortlorini, avadanliqlardan istifade qaydalarini;

* omoyin elmi togkilinin asaslarini;

« texniki tohliikasizlik, sanitariya vo yangindan miihafize qaydalarin.

Elmi-metodiki komisiyanin sadri

Ictimai funksiyast:

* kafedrada todris-metodiki islorin togkilino vo todris-metodik komissiyanin islorino rohborlik edir;

* ixtisasin todris plani vo programlarinin yaradilmasi vo tokmillogdirilmasi tizrs islori istigamatlondirir;
» tadris-metodiki islorla bagl biitiin masalalorin hallinds istirak edir.

Bilmolidir:

* tohsil prosesini, todris vo todris-metodiki islorlo bagli normativ sonadlori, ganun, gorar, omr, gostoris vo
sarancamlari, tadris plan vo programlarinin qurulusunu, mezmununu va totbiqini.

Tacriiba rahbari

Ictimai funksiyast:

* ali moktobdo istehsalat tocriibasinin togkili, aparilmasit vo yekunlasdirilmasina timumi rohborliyi hoyata
kecirir, miioyyon edilmis vaxtlarda nazirlik, idaro, miiossiso vo toskilatlara tolobalorin istehsalat tocriibasini
toskil etmok ticiin sifarislor verir;

* hor il tocriiba bazalar ilo miiqavilalor baglayir, tocriibanin kegirilmasi qrafiklorini vo proqramlarini tocriiba
bazalari ilo razilasdirir;

* tocriiba rohbarlarini kafedra miidiri vo dekanligla birlikde miioyyan edir vo onu lazimi tolimatlarla tomin edir;
* tocriiba ilo bagli kegirilon biitiin tadbirlords istirak edir.

Bilmolidir:

* istehsalat tocriibasi ilo bagli normativ sanadlori, qorar, omr, soroncam vo gostoriglori,
* tocriiba bazalarinin is xiisusiyyatlorini.

Kafedranin elmi katibi

Vazifs borcu:

* kafedra iclaslarin kegirilmosi tosdiq edilmis plana uygun toskil edir.

* kafedra iclaslarin1 hazirlayir iclasda miizakirs olunacaq masalslora dair lazimi materiallar1 iclas tizvlorino
ovvolcodan c¢atdirir. Iclasda baxilacaq masalalors dair uygun sonadlori yoxlayib gobul edir.



* kafedra iclaslariin protokollarini tortib edir va sadrle birlikde imzalayir. homin protokollarin vo digar lazimi
sonadlarin saxlanilmasini tomin edir.

« ali tohsil (elmi-tadqiqat) miiassisasinin asas i§ istiqgamatlorinin miioyyanlosdirilmasi, onun foaliyyatinin
somoraliliyinin yliksaldilmasi, omayin toskilinin yaxsilasdirilmasi {izra planlarin vo proqramlarin islonmasindo
olagelondirmani tomin edir.

* elmi adlarin verilmosi ilo olagodar ali attestasiya komissiyasi ilo olago saxlayir;

* elmi ezamiyyado olan omokdaglarin hesabatlarin1 miivafiq qaydada gobul edir;

* respublikanin, eloco do xarici 6lkolorin tohsil miisssislorindon daxil olan elmi iglora roylorin yazilmasini togkil
edir;

* elmi suranin gorarlarinin yerino yetirilmoasino nozarot edir;

« ilin sonunda elmi suranin isi haqqinda hesabat hazirlayir vo suranin sadrins toqdim edir.

Bilmolidir:

* Dovlot vo hokumotin elm vo tohsilo aid ganunlarini, o climlodon “Azorbaycan Respublikasit Tohsil
Qanunu”nu, gorar va saroncamlarini; Tohsil Nazirliyi torafindon tosdiq edilmis asasnama, talimat, tovsiys,
normativ aktlar1 vo digor sonodlori; basqa toskilat vo miiossisolorlo birgs is yerino yetirilorkon miigavilonin
tartibi masalalarini, elmi vo elmipedaqoji kadrlarin amayinin togkili vo elmi-tadqiqat islorinin idara edilmasi
metodlarini, kargiizarliq isinin togkili tizro rohbor materiallari, omok miihafizosi vo tohliikosizlik texnikasinin,
istehsalat sanitariyasinin vo yangindan miihafizonin qayda va normalarini.
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